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DAYANIKLI TAŞINIR ZİMMETE VERME İŞ AKIŞ SÜRECİ 

ŞEMASI 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   

Seyit Oral 

Gerede Meslek Yüksekokulu Sekreteri 

Seyit Oral 

Gerede Meslek Yüksekokulu Sekreteri 

Öğr. Gör. Hakan Çambel 

Gerede Meslek Yüksekokul Müdürü V. 

 

 

  

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

Birim İstek Yetkilisi 

 

İstek birim yetkilisinin taşınır 
talebinde bulunan personel için 
birim taşınır kayıt yetkilisinden 
istekte bulunması 

Taşınır İstek 
Belgesi 

Birim Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

 

Talep edilen taşınırın ambarda mevcut 
olup olmadığı kontrol edilir. 

------------------------------------------------- 

 

Yeterli malzeme yoksa istek kabul 
edilmez. 

Taşınır İstek 
Belgesi 

Birim Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

 

TKYS’de kişiye/ortak alana taşınır teslim 
belgesi düzenlenir ve 2 nüsha çıktı 
alınarak imza işlemleri yapılır ve 
dosyalanır. 

Taşınır Teslim 
Belgesi 

Birim Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

 

Zimmete verilen ilgili demirbaşlar için 
barkod oluşturularak üzerlerine 
yapıştırılır. 

Barkod 

Zimmete verme işlemi yapılacak 
personel için istekte bulunulması 

Talep edilen taşınır 
ambarda mevcut 

mu? 

Hayır 

Evet 

Taşınır teslim belgesinin düzenlenmesi 

Barkod basılması 
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